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BCTYN

Mporpama HaBYanbHOI AncUMNAiIHK “MeToamKa BUKNaAaHHA iHPpopmMmaTUKK” cKnadeHa Bigno

BiZIHO 10 OCBITHbO-NPOdECiINHOI (OCBITHbO-HAaYKOBOI) Nporpamu NiarotoBKM ¢axisLis 3
BMLLLOIO OCBITOI 33 OCBITHbO-KBaNipiKaLiMHNUM

nepwmm (bakanasBpcbKkui ) pisHem

(Ha3ea pieHsa suwoi oceimu, oc8imHbo-K8anigikayiliHo2o pieHs)

cneuianbHOCTI (Hanpamy) 03 «®Pinonoria»

cneuianisauii 035.10 MpuKnagHa NiHreicTnKa

1. Onuc naguanbHOT Oucyuniinu
1.1. MeTa BMKNaAaHHA HaBYaAbHOI ANCUUNAIHU

MeToto BUKNALaHHA HaBYabHOI AUCLMNAIHW € 03HAWNOM/IEHHA CTYAEHTIB 3 CY4aCHUM NMPOrPaMHUMM CUCTEMAMM,
edEeKTUBHMMU anropuTMamMm, MeToAamMm iX HaBY4aHHA Ta BUPOOUTU YMIHHA | HABUYKKM NPOBEAEHHA HaBYaNbHOT paboTu
Ha PiBHi Cy4acHMX BUMOT.

Ocobnusy yBary npuaineHo BMBYEHHIO onepauiiiHoi cuctemmn Windows, nakety odicHux nporpam Microsoft
Office, moBi VBA, MOBi CTBOpEHHSA CalTiB.

1.2. OCHOBHi 3aBA,aHHA BUBYEHHA AUCUUNIHU
1.3. KinbKicTb Kpeautis 2

1.4. 3aranbHa KinbKictb roguH: 28 roga,.

1.5. XapaKTepucTmKa HaB4anbHOI AUCLUNAIHN
HopmatusHa / 3a Bubopom
[eHHa dopma HaBYaHHA | 3aoy4Ha (gmcTaHujiiHa) dopma HaBYaHHSA
Pik nigrotoBkm
2018-i | -1
CemecTp
7-i | -
Neku,ii
12 rog. | roa.
MpaKTUYHI, CeMiHAPCbKi 3aHATTA
4rop,. | roa.
JTabopaTopHi 3aHATTA
rog. | rog.
CamocrTilHa poboTa
38 roga. | rog,.
IHAMBIAYaANbHI 3aBAAHHA
rog.

1.6. 3annaHoOBaHI pe3ybTaTh HaBYaHHA
3rigHO 3 BMMOraMu OCBITHbO-NPOdECiiMHOI (OCBITHbO-HAaYKOBOI) Nporpamu, CTyAEHTU MaloTb AOCATTU TaKUX
pe3y/bTaTiB HaBYaHHA
3HaTU:

® npeaMeT HayKu «iHbopmaTHKay;



® popmm,MeToAN, 3aCO6M,NPUNOMM HAaBYAHHSA, KOHTPOO Ta OLHKM 3HaHb;
®  OCHOBHI HaB4a/NbHi NpOrpamm Ta NigApPy4YHUKM 3 iHGOPMaTUKK, pekomeHaoBaHi MiHicTepcTBOM OCBITM YKpaiHK A0
3aCTOCYBaHH#A;
e  eBOJIOLjI0 CTPYKTYP KOMM'toTepiB;
®  eBOJIIOLII0 a/ITOPUTMIYHUX MOB;
® A roOpuUTMU, METaMOBMU;
®  MEeTOAM BUKOPUCTAHHSA eNeKTPOHHUX Tabanups MS Word;
®  MEeTOAM BUKOPUCTAHHS eNeKTPOHHUX Tabaunub MS Excel;
®  MeTOAM BUKOPUCTaHHA cUCTeMM ynpasniHHA 6asamu gaHnx MS Access;
e  MeToAM BUKOPUCTAHHA Teris mosu HTML;
e  MeToAM CTBOPEHHA NMpe3eHTalii 3a gonomoroto MS Power Point;
e L-cuctemol
®  KNiTUHHI aBTOMaTH
e 3acobu BUKOPUCTaHHA KOMN'tOTEPHOT MepeKi, NOLWYK B Internet, enekTpoHHa nowTa,
®  MeToAM BUKOPUCTaHHA XMAPHMUX TEXHOOTIN
Y pe3ynbTaTi BUBYEHHA AAHOTO KypCy CTYAEeHT NOBUHEH
BMiTHU:
BMKOPUCTOBYBATU Cy4YacCHi KOmN'toTepHi TexHoJorii Ha piBHi KBanidpikoBaHOro KOpMCTyBaya NepCOHasIbHOIo
Komn’toTepa, a came: CTBOPOBATM AOKYMEHTM 3a AONOMOrol TEKCTOBOFO MPOLLecopa, BUKOPUCTOBYBATU €NEKTPOH Hi
Tabnuu,i, 36epiratn Ta 06p061ATU iIHPOpPMaLito B 6azax AaHMX, CTBOPIOBATU Npe3eHTaul,i, npaLtoBaTh B mepexi Internet.

2. TemaTMuHUIA N1aH HaBYa/IbHOT AUCUUNAIHU
Po3gin 1. MNoHATTA iHbopmaTMKKM Ta iHPopmauii. ApxiTekTypa K. . CTBOpEHHA AOKYMEHTIB 3a A0MNOMOrow

TekcToBoro npouecopa Microsoft Word.

Tema 1. MpeameT Ta OCHOBHI NOHATTA iHGOPMaTUKKN. ApXMUTEKTYpPa NepcoHanbHoro Komn'totepa. OC Windows.
Po6oTa 3 nankamu Ta ¢panamu. NMOHATTA CTUCHEHHSA AaHHUX.

Tema 2. IHTepdeic TekctoBoro npouecopa MS WORD. dopmaTtyBaHHA AOKyMeHTIB, ab3aLiB, psaakis, chis.
CTBOpPEHHA CMUCKIB i TabanLb.

Tema 3. KonoHtutynu, nons, Date, Time, Page, NumPages, Ask, Ref, Set.

Tema 4. 3AnTTA AOKYMEHTIB, CTBOPEHHSA 3MICTY Ta CMUCKY JliTepaTypu.

Tema 5. CTBopeHHsA npe3eHTaLlii 3a gonomoroto nporpamu MS Power Point.

Po3gin 2. CtBopeHHs Tabamub 3a gonomorot TabauyHoro npouecopa MS Excel. BukopucranHs MS Excel sik 6a3u
AaHUX.
Tema 1. MpusHaveHHs Ta iHTepdenc MS Excel. BuaaneHHs, BCTaBKa, KOMitoBaHHA KOMIPOK, CTPIYOK, CTOBMYUKIB.
IMeHyBaHHA KOMipoK. PopmaTyBaHHA KOMIPOK CTPIYOK, CTOBMYMKIB, popmaT 3a 3paskom. PoboTa 3 apKyLwamu.
Tema 2. BukopuctaHHa ¢opmyn Ta yHKUin. CTBOPEHHS giarpam.
Tema 3. CopTyBaHHA, Ta dinbTpauia y Tabanyax. YMosHe popmaTyBaHHS.
Tema 4. CTBOpeHHs Makpocis Ha moBi Visual Basik.

Posgin 3. 36epiraHHA Ta 06pobka iHpopmaLii 3a gonomoroto CYE MS Access.
Tema 1. MNobypoBsa KoHLenTyanbHoi mogeni basu JaHux. CTBOpeHHA TabauLb 3a LONOMOrot KOHCTPYKTOPa.
CTBOpEHHA 3B’A3KiB MiXK Tabanuamu.
Tema 2. 3anuTn Ta IX CTBOPEHHA 33 AOMOMOrO0 KOHCTPYKTOpa.
Tema 3. 3BiTM Ta ix CTBOPEHHSA 33 40NOMOroto manctpa. CTBOpeHHs popm.
Po3gin 4. locTyn 0 mepexi iHTepHeT.
Tema 1.3aranbHi BigomocTi npo Internet. OCHOBHI MepexHi cepsicn. EnekTpoHHa nowTa.
XMmapHi TexHoorii.
Tema 2. MutaHHs 6e3nekn. Komn'toTepHi Bipycu.
Tema 3. MoBa HTML cTBopeHHs calTis.

3. CTpyKTypa HaBYaZbHOI AUCLUNAIHN

Ha3su moaynis i Tem KinbKicTb roanH
[eHHa popma 3aouyHa dopma
Ycboro y TOMY Ynchni Ycboro y TOMY Ymncni
n n nab | iHg | cp n|l n | nab | iHg | cp
1 2 3 4 5 6 7 8 9|10 | 11 12 | 13




Po3gin 1

Tema 1. 1 1 1
Tema 2. 1 1 1
Tema 3. 1 1 1
Tema 4. 1.5 1 0,5 2
Tema 5. 2.5 2 0,5 4
Tema 6 4 2 2 4
Pazom 3a po3zdinom 111 8 3 13
Posgin 2
Tema 1. 3 2 1 4
Tema 2. 3 2 1 5
Tema 3 3 2 1 6
Tema 4. 3 2 1 6
Pazom 3a po3dinom 2|12 8 4 21
Po3gin 3
Tema 1. 2,5 2 0,5 4
Tema 2. 3 2 1 6
Tema 3. 2,5 2 0,5 6
Pazom 3a po3zdinom 3|8 6 2 16
Pos3gin4
Tema 1. 0,5 0,5 1
Tema 2. 0,5 0,5 1
Tema 3. 2 1 1 2
Pazom 3a po3dinom 43 2 1 4
4. Temun ceMiHapCbKUX (MPAKTUUHMUX, 1a6OPATOPHMUX) 3aHATL
Ne Hassa temu KinbKictb
3/n roavH
1 |lHTepdeic Microsoft Word 0,5
2 MS Word. ®opmaTyBaHHsA ab3aLis, pAAKiB Ta CMMBOAIB 0,5
3 MS Word. CTBOpeHHs Ta BUKOPUCTAHHSA CNUCKIB i Tabanub 0,5
4 MS Word. 3nu1TTa ABOX AOKYMEHTIB, CTBOPEHHSA 3MiCTa JOKYMEHTA 0,5
5 |PoboTa 3 Komipkamu Excel, apkywammn. PopmaTtyBaHHA KOMiPOK 1
Mosa Visual Basic for Applications Ta cTBopeHHA MaKpociB 3a 40MNOMOroto 1
MaKpopeKkoaepa
6 MS Excel. PoboTa 3 Komipkamu, apKyluamu. opmaTyBaHHA KOMiPOK 1
7 |CopTyBaHHA, Ta inbTpauis y Tabanuax. YMoBHe popmaTyBaHHSA. 1
8 |CTBOpeHHA npe3eHTau,i 3a fonomoroto Power Point. edekris aHimau,i 0,5
9 MobypoBa KoHUEeNTyanbHOi Mogeni basu JaHux. 0,5
CTBOpPEHHA TabnnLb Ta 3B8’A3KIB MiXK HUMMU.
10 |CtBOopeHHsa 3anwuTiB. Mobyaosa dopmy. 1
11  |CtBOpeHHs 3BiTiB. CTBOpeHHA popm 1
12 |Nobyaposa npocTtux canTtis mosoto HTML 1
13  |Mowyk B iHTepHeTe. CTUCHEHHS AaHHUX. PO60TaA 3 aHTIBIpYCHUMM Nporpamamu.
5. 3aBAaHHA gnAa camocTiliHoi po6oTa
Ne Kinbkictb
Hassa Temun
3/n roauH
1 |PoboTa 3 HocisMU iHbopMmaLji. 1
2 MepeBeaeHHA YMCen 3 OAHIE NO3ULLINHOT CUCTEMM YNCNEHHS B iHLLY. 1
3 Pob6oTa 3 ocHoBHMMM cknagosumm MK 2
4  |®opmaTyBaHHA AOKYMEHTa: po36UTTA Ha pPO34inun, BCTaBKa HOMEPiB CTOPIHOK. 1
5 |®opmaTyBaHHA AOKYMEHTA: KOJIOHTUTY/IU, KONOHKM, BUHOCKW, NapaMeTpu CTOPIHKM, 2
NiHinMKa
6 |PopmaTyBaHHA LOKYMEHTA (3MICT, NPeAMETHUI NOKAXKYMK) 2
7 BcTaBka fiarpam. 1




8  |BcTtaBKa dpopmyn. 1
9 BcTtaBka cumBoniB. 1
10 |CtBOpeHHA wabnoHis i bpopm. 1
11 |MigrotoBKa AOKYMEHTY A0 APYKY. 1
12 3anTTAa AOKYMEHTIB 2
13 JdopaBaHHA edeKTiB 40 Npe3eHTauji: aHimau,ia 2
14 |Pobota B8 OC Windows

15 |Pob60oTa 3 KOMipKamK, apKyLIaMK. 1
16 |PopmaTyBaHHA KOMIPOK 1
17  |BukopuctaHHA popmyn Ta GyHKLMN. 1
18 |CtBOpeHHA giarpam. 2
19 |CopTyBaHHSA, Ta ¢inbTpauia y Tabanusx. YmosHe opmaTyBaHHS. 2
20 |[EKcnopT Tabaumub. NiarotoBKa A0OKYMEHTY 40 APYKY 1
21 |PoboTa 3 apxiBaTopamu 0,5
22 |PoboTa 3 aHTMBIpYCHUMM Nporpamamm 0,5
23 |PoboTa B mepexi iHTepHeT. MowykK iHpopmauii. PoboTa 3 eNeKTPOHHO NOLWTO 2
24  |Nobyposa KOHUeNTyanbHOi moaeni basu JaHux. CTBOpeHHA TabaumLb Ta 38'A3KiB MiX 3

HUMUA.

25 |CTBOpEHHA 3anuTiB. 2
26  |CtBopeHHs 3BiTiB. CTBOPEHHSA dopm. 2

BianoBigi CTyAEHTIB B ayAMTOPIi, BUKOHAHHSA MPaKTUYHWUX 3aBAaHb, 3BIiT NO CAMOCTIiMHIN poboTilo, CTBOPEHHSA
pedeparis.

w

6. lHAMBIgYyanbHi 3aBAAHHA

7. MeToau KOHTpONIO

9. PekomeHA0BaHa nitepatypa
OCHOBHa nitepartypa

JonomixKHa nitepatypa

Bctyn go iHbopmauiiHnx TexHonorin. Nig pea.:3apeubkoi |L.E., Bnagumuposoi M.B.; Xapkis: XHY imeHi B.H.
KapasiHa, 2006

3eneHckuii C. €. CekpeTbl paboTbl B Windows. XapbkoB: Knyb cemeitHoro gocyra, 2015.
[. YokeHbax. Excel 2003.6ubnuns nonbsosatensaio Auanektuka, Knis, 2009.

Inywakos C.U., lomoTbKo [.B. Basbl gaHHbIX. — Ponmo 2001. - 510 c.

10. NocunaHHana Ha iHpopMmaLinHi pecypcu B IHTepHeTi, Bigeo-nekLuii, iHwe meToguuHe 3abe3neueHHs

1.

Beryn nmo  iHdopmariitHIX TEXHOIOTIH

PexomennoBana jiteparypa

Bramivuporoi M. B.]. — X. : XHVY im. B. H. Kapasina, 2006. — 364 c.

2.

— JIpBiB : Marnoutisi, 2009. —311 c. : in. — (Buma ocsita B YkpaiHi).

3.

Ocranenp. — 2-re Bua. — K. : IIYJL, 2009. — 563 c. : 1.

meron. moci6. g Buki. 1 cryn. / [3a penm.: 3apeupkoil. T,
Bakymesny, 5. M. [ndpopmarnka ta komn'rorepHa TexHika : HaBd. 1oci0. : / 1. M. bakymesny, 1O. b. Kanariina.

Boiittonienko H. M. Indopmaruka i koMn'roTepHa TexHika : HaBd. 1oci0. ais By3is / H. M. Boiitiomenxko, A. 1.




